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Manual de Boas Préaticas de Armazenamento e Distribuigao
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(sugestédo de modelo)
1- Capa:
(titulo)

“Manual de Boas Praticas de Armazenamento e Distribuicdo de Produtos para
a Saude”

(Logo e /ou nome da empresa)

2- Apresentacao:

(texto de apresentacao da empresa e declaracdo de comprometimento com a
efetiva implementacdo e melhoria continua das Boas Praticas de
Armazenamento e Distribuicdo de Produtos para a Salde, assinado por seu
dirigente e data)

3- POP’S - indice

(fazer um indice completo do Manual e relacionar os POP’S —com n° da
pagina ou divisoéria)

4- POP’S — (apresentacéo de cada POP)

Para definicdo dos POP’S da empresa, basear-se nos POP’S do Programa de

Implementacdo dos Requisitos Essenciais de BPADPS do Codigo de Conduta
Selo ABRAIDI — Empresa Boa Cidada.

Para cada Procedimento Operacional Padrédo, seguir o estabelecido no
respectivo POP’s do Programa acima mencionado, com o seguinte conteudo:
e (cabecalho)

Nome da Empresa/Titulo do POP/ Nimero do POP e da pagina/
Data/ Elaborado por:/ Aprovado por:



e Objetivo
(descrever o objetivo do POP)

e Setor de Competéncia

(indicar qual é o responsavel — cargo / area, pela efetiva
implementacdo do POP)

Nota : esse responsavel sera o cobrado e auditado para verificacdo da
efetiva implementacédo do POP.

e Descricdo das atividades do POP e respectivas responsabilidades,
autoridades e inter-relacées organizacionais

(descrever como é feito o POP — passo- a- passo, ha sequéncia em
gue as atividades efetivamente ocorrem )

e Rodapé/ ou final do texto

(texto)

Revisdo atual deste POP:
Revisao atual n°® xx (data) — Descricao

O histérico deve ser completo, da emisséo (revisdo 00 ) até a reviséo
atual (xx ), com respectivas datas, e pode ser incluido ao final do
texto do POP, ndo necessariamente no rodapé.

Ver modelo a seguir, utilizado nos POPs da ABRAIDI :

Histérico e Descricdo das Revisdes deste POP:

* Revisd@o n° 00 - 29/ set/ 2006 - Emisséo inicial.

* Revisdo: 01 — 05/mar/2007 - Reviséo geral para correcdes e melhorias, indicada em

negrito / sublinhado nos textos modificados, sem alteragao dos critérios originalmente
estabelecidos.

* Revisdo: 02 — 05/mai/2008 — inclusdo da nota geral mandatéria no inicio da pagina 1 do POP
e alteracéo do item 2.4, de acordo com o Oficio Of. 0616/2008 - GIMEP/GGIMP/ANVISA de

31 de Marco de 2008 e alteracdes do item 2.5 do POP, destacadas em vermelho.

e Anexos e informacdes complementares

- Quando necessario, relacionar, descrever e/ou anexar:

- bibliografias, referéncias, documentos, formuléarios, notas fiscais,
fotos, imagens, n° de registros, etc, que complementem o POP e
contribuam para a sua completa descricéo, adequacao, entendimento
e efetividade.
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